
総 行 公 第 ２ ４ 号 

令和７年２月２５日 

各都道府県総務部長 

（人事担当課、市町村担当課、区政課扱い） 

各指定都市総務局長   殿 

（人事担当課扱い） 

各人事委員会事務局長 

総務省自治行政局公務員部公務員課長 

（ 公 印 省 略 ） 

職員の採用に係る応募書類に関する留意点について 

この度、新規高等学校卒業者及び新規中学校卒業者の採用選考に係る応募書類の様式につ

いて一部改定が行われ、厚生労働省職業安定局雇用開発企画課就労支援室長より、様式の改

正を踏まえた地方公共団体の対応に係る助言等について依頼がありました（別添参照）。 

今般の応募書類の様式の改定については、応募者の適性と能力に基づく公正な採用選考を

確保するという様式制定の趣旨を念頭に、厚生労働省履歴書様式例を踏まえた見直しや、選

考と直接関係のない個人情報等に配慮することを目的としています。 

地方公共団体の職員の採用試験は、標準職務遂行能力及び適性の有無の判定を目的とする

ものであり、これまでも各地方公共団体等に対して、その受験申込書、面接カード等採用関

係書類、面接時の質問や適性検査等における適切な対応についてお示ししてきたところです。 

つきましては、職員の採用に係る応募書類の使用について、今般の応募書類様式の改定及

び地方公務員法の趣旨を十分に踏まえた対応となるよう特段のご配慮をお願いします。 

なお、各都道府県におかれては、貴都道府県内の市区町村等に対してもこれらを周知して

いただくほか、各市区町村においても引き続き公正な採用選考が行われるよう、助言をお願

いします。 

なお、地域の元気創造プラットフォームにおける調査・照会システムを通じて、各市区町

村に対して、本件について情報提供を行っていることを申し添えます。 

本通知は、地方公務員法（昭和 25 年法律第 261 号）第 59 条（技術的助言）及び地方自治

法（昭和 22年法律第 67号）第 245条の４（技術的な助言）に基づくものです。 

連絡先 総務省自治行政局公務員部公務員課 

公務員第四係 

電 話 ０３－５２５３－５５４４（直通） 



職就発 0221 第１号 

令和７年２月 21日 

 

 

総務省自治行政局公務員部公務員課長 殿 

 

厚生労働省職業安定局 

 雇用開発企画課 就労支援室長 

（公印省略） 

 

 

地方公共団体の職員の採用に係る応募書類の使用について（依頼） 

 

 

公正な採用選考に係る取組については、種々御協力をいただき御礼申し上げます。 

厚生労働省においては、就職の機会均等が図られるよう、雇用主に対する公正な採用選

考に係る周知・啓発等を行っております。 

また、地方公共団体における公正な採用選考の取組については、貴省の御理解・御協力

の下、各都道府県労働局及び各公共職業安定所を通じて、各地方公共団体に御協力をお願

いするとともに、貴省におかれても各地方公共団体に対して御助言等を行っていただいて

おります。 

今般、新規高等学校卒業者については、文部科学省、厚生労働省及び全国高等学校長協

会の協議により、新規中学校卒業者については、文部科学省及び厚生労働省の協議により

それぞれの応募書類の様式について、応募者の適性と能力に基づく公正な採用選考を確保

するという様式制定の趣旨を念頭に厚生労働省履歴書様式例を踏まえた見直しや、選考と

直接関係のない個人情報等に配慮することを目的とした一部改定を行ったところです（別

紙参照）。 

貴省におかれましても、地方公共団体の職員の採用に係る応募書類の使用については、

今般の改定を踏まえていただくなど、引き続き公正な採用選考が行われるよう、各地方公

共団体に対して御助言等を行っていだだきたくお願いします。 

 



　　　　　　　（応募書類　　その１）

　　　履　　　　　歴　　　　　書

　　　　令和　　　年　　　月　　　日現在

ふりがな 性別

氏　名

ふりがな

〒

ふりがな

〒

　　　　　

全国高等学校統一用紙（文部科学省、厚生労働省、全国高等学校長協会の協議により平成17年度改定）

　　写真をはる位置

　　　（３０×４０mm）

資
　

　
格
　
　
等

取　得　年　月 資　格　等　の　名　称

備
考

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　   　　　　　　　　　　　

生年月日  昭和　・　平成   　　  　　年　　　　月　　 　日 生  （満　 　　　歳）

現住所

連絡先

（連絡先欄は現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入すること）

志
　

望
　
の
　
動
　
機

学
　

歴
　
・
　
職
　
歴

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

趣
味

・
特
技

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

校
内

外
の
諸
活
動

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　高等学校入学

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

（職歴にはいわゆるアルバイトは含まない）

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

○新たな統一用紙（履歴書）

○従来の統一用紙（履歴書）

全国高等学校統一用紙主な変更点（履歴書）

削除

「在籍校」欄と「職歴」欄に分離

「在籍校」欄と「職歴」欄に分離

記載内容の変更

記載内容の変更

追記

削除

追記

罫線追記

別紙１



　　　　（応募書類　　その２）

１年 ２年 ３年 ４年

性別

　入学

　（第　　学年）　編入学・転入学

教科 １年 ２年 ３年 ４年 教科 １年 ２年 ３年 ４年

１年 ２年 ３年 ４年

全国高等学校統一用紙（文部科学省、厚生労働省、全国高等学校長協会の協議により平成17年度改定）

総合的な学習の時間 　　　　　　　　　　（校長名）　　　　　　　　　    　  　　　　　               　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

留　　　　学

修得単位数 　　　　　　　　　　（学校名）　

　　　　　　　　　　(電話番号)　　　　　　　　　　　                                     　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　令和　　　　年　　　　　月　　　　　日

　　　　　　　　　　（所在地）　〒　

　　　　　上 記 の 記 載 事 項 に 誤 り の な い こ と を 証 明 し ま す 。

記　　載　　者 　

本
人

の
長
所
・
推
薦
事
由
等

（視力欄にＡ～Ｄが記入されている場合、Ａ：1.0以上、Ｂ：1.0未満0.7以上、Ｃ：0.7未満0.3以上、Ｄ：0.3未満を表す）

学　  　    　習      　　　　の      　　　　記      　　　　録

教 科  ・  科 目 評      定 教 科  ・  科 目 評      定
体重 左　　　（　　） 左

科       目 科       目

　　　　　　　　身　　　体　　　状　　　況　　　　　　　　　　　　　　  　  検査日・平成  令和　　　年　　　月

身長 　　　　　　ｃｍ 視
　
力

右　　　（　　） 聴
　
力

右 備
　
考　　　　　　ｋｇ

ふりがな

現
住

所
氏名

学校
名

在
学

期
間

課程
名

　全・定・通
学
科
名

　　　　　　　　　　　　科
平成
　　　　　　年　　　月　　卒業　・　卒業見込
令和

　　　調　　　　　査　　　　　書
特
別
活
動
の
記
録

出
　

席
　
状
　
況

欠　席　日　数

欠　　席　　の
主　な　理　由

 昭和 ・平成　　　　年　　　　月　　　　日生

平成
　　　　　　  年　　月
令和

印

印

○新たな統一用紙（調査書）

○従来の統一用紙（調査書）

全国高等学校統一用紙主な変更点（調査書）

削除

欄の追加

削除

変更

変更

追記

変更

削除

別紙１



削除

押印削除

長所
→アピールポイント

追記

追記

長所
→アピールポイント

○新たな職業相談票（乙） ○従来の職業相談票（乙）

職業相談票（乙）主な変更点

削除

追記

削除

別紙２



　　　　　　　（応募書類　　その１）

年 月

　　　　令和　　　年　　　月　　　日現在

ふりがな
月

　　　（３０×４０mm）

月

生年月日  昭和　・　平成   　　  　　年　　　　月　　 　日 生  （満　 　　　歳）

ふりがな

〒

ふりがな

〒

（※の欄については、記入上の注意事項を確認すること）

資　格　等　の　名　称

　写真をはる位置
年

年

資
　
　
格
　
　
等

月

　　履　　　　　歴　　　　　書 取　得　年　月

年

年

月

全国高等学校統一用紙（文部科学省、厚生労働省、全国高等学校長協会の協議により令和６年度改定）

高等学校卒業見込み　

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

 平成
　　　　 　　年　  　月
 令和

備
考

　
志
望
の
動
機
　
・
　
ア
ピ
ー

ル
ポ
イ
ン
ト
　
等
※

　
職
　
歴
　
※

校
内
外
の
諸
活
動
※

氏　名  　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　   　　　　　　　　　　　

在籍校※
 

令和　　 　年　  　月

高等学校卒業　

連絡先※

現住所　

参考１



　　　　（応募書類　　その２）

入学

（第　　学年）　編入学・転入学

教科 １年 ２年 ３年 ４年 教科 １年 ２年 ３年 ４年

１年 ２年 ３年 ４年

　

１年 ２年 ３年 ４年

評      定

現
住
所氏名  

性別

　　　調　　　　　査　　　　　書

昭和 ・平成　　　　　年　　　　　月　　　　　日生

学
校
名

在
学
期
間

平成
　　　　　  年　　月
令和

課
程
名

　全・定・通
学
科
名

ふりがな

　　　　　上 記 の 記 載 事 項 に 誤 り の な い こ と を 証 明 し ま す 。

記　　載　　者

全国高等学校統一用紙（文部科学省、厚生労働省、全国高等学校長協会の協議により令和６年度改定）

修得単位数

　　　　　　　　　　（学校名）　

　　　　　　　　　　(電話番号)　　　　　　　　　　　                                     　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　（校長名）　　　　　　　　　    　  　　　　　               　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

総合的な探究(学習)の時間

　　　　　　　　　令和　　　　年　　　　　月　　　　　日

　　　　　　　　　　（所在地）　〒　

留　　　　学

科       目 科       目

　　　　　　　　　　　　科
平成
　　　　　　年　　　月　　卒業　・　卒業見込
令和

本
人
の
ア
ピ
ー

ル
ポ
イ
ン
ト
・
推
薦
事
由
等

特
別
活
動
の
記
録

出
席
状
況

欠　席　日　数

欠　席　の
主　な　理　由

特
記
事
項

学　  　    　習      　　　　の      　　　　記      　　　　録

教 科  ・  科 目 評      定 教 科  ・  科 目

参考１



１　学校名

ふりがな 3 4
2

年 月 日

（満　　　歳）

5 ふりがな

（郵便番号　　　－　　    　）

7
6

8 9 10

〔　　〕段階評価

12
11

　　　　　年　　　月　　　日 中学校長

（所在地）

（郵便番号） （電話番号）

※安定所記載欄

思いやり･
協力

生命尊重･
自然愛護

勤労・奉仕

公正・公平

行動の
状　況

公共心・
公徳心

行
動
の
記
録

健康･体力
の向上

自主･自律

責任感

項　目

本
人
の
ア
ピ
ー

ル
ポ
イ
ン
ト
・
推
薦
事
由
等

主　な　理　由

項　目
行動の
状　況

２

３

創意工夫

公共職業安定所

本人の特長を示すものに○印を付けるも
のとする。

基本的な
生活習慣

１

特
別
活
動

総
合
的
な
学
習
の
時
間

特
別
の
教
科
　
道
徳

学
業
成
績

出
席
状
況

写

真

貼

付

現
住
所

欠席日数 特　記　事　項学年

氏
名

性
別

応　　募　　書　　類

（ 中 職 業 相 談 票 〔乙〕）

生
年
月
日

美 術

数 学

理 科

音 楽

保 健 体 育

技 術 ・ 家 庭

外 国 語

３学年選択教科名３学年必修教科名

国 語

社 会

受 付 番 号受 付 番 号

参考２



履　歴　書 年 月

 ふりがな

 氏　　名

※性別

 ふりがな  電話

連絡先　〒 （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

※「性別」欄：記載は任意です。未記載とすることも可能です。

〈厚生労働省履歴書様式例〉

 本人希望記入欄（特に給料・職種・勤務時間・勤務地・その他についての希望などがあれば記入）

学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

免　許・資　格

　　　　   年　　　月　　　日生　　（満　　歳）

年 学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

　志望の動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど

年 月

月

　　　　年 　 　月  　　日現在

現住所　〒

 ふりがな  電話

写真をはる
位置

写真をはる必
要が
ある場合
1. 縦

横
2.本人単身胸
から上
3.裏面のりづ

参考３
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